ZARZADZENIE NR 06/2023
DYREKTORA KEPINSKIEGO OSRODKA KULTURY
z dnia 10 lipca 2023 r.

w sprawie: ustalenia terminu skladania dokumentow dotyczacych miesi¢cznej sprzedazy
towarow i ustug dokonanej na stanowiskach kasowych Kepinskiego Osrodka Kultury

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217 z p6zn. zm), Zarzadzenia Nr 10/2022 Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury z dnia
14 listopada 2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;j
w Kepinskim Osrodku Kultury oraz §10 pkt. 1 ppkt. 6 Statutu Kepinskiego Osrodka Kultury
z dnia 20 grudnia 2016 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa o:

a) miesigcu rozliczeniowym - nalezy przez to rozumie¢ miesigc, w ktorym dokonywano
sprzedazy towardw i ustug na stanowiskach kasowych Kepinskiego Osrodka Kultury,

b) KOK - nalezy przez to rozumie¢ Kepinski Osrodek Kultury.

¢) komplecie dokumentéw finansowo-ksiegowych - nalezy przez to rozumie¢ prawidlowo
wypetnione miesi¢czne zestawienia sprzedazy, miesi¢czne raporty z kas fiskalnych oraz
pozostale dokumenty, na podstawie ktorych sporzadzono miesieczne zestawienia
sprzedazy na stanowisku kasowym.

§ 2.
Ustala si¢ piaty dzien miesiaca nastepujacego po miesiacu rozliczeniowym jako
nieprzekraczalny termin zlozenia do Gldéwnego Ksiegowego KOK kompletow dokumentow
finansowo-ksiggowych z kazdego, czynnego w miesigcu rozliczeniowym, stanowiska kasowego
w KOK.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Kepinskiego Osrodka Kultury
/-/ Dariusz Lesniarek



