
ZARZĄDZENIE NR 06/2023 

 

DYREKTORA KĘPIŃSKIEGO OŚRODKA KULTURY  

 

z dnia 10 lipca 2023 r. 

 

w sprawie: ustalenia terminu składania dokumentów dotyczących miesięcznej sprzedaży 

towarów i usług dokonanej na stanowiskach kasowych Kępińskiego Ośrodka Kultury 

 

Na podstawie Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 

217 z późn. zm),  Zarządzenia Nr 10/2022 Dyrektora Kępińskiego Ośrodka Kultury z dnia  

14 listopada 2022 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki kasowej  

w Kępińskim Ośrodku Kultury oraz §10 pkt. 1 ppkt. 6 Statutu Kępińskiego Ośrodka Kultury  

z dnia 20 grudnia 2016 r.  zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 

Ilekroć w niniejszym zarządzeniu mowa o: 

a) miesiącu rozliczeniowym - należy przez to rozumieć miesiąc, w którym dokonywano 

sprzedaży towarów i usług na stanowiskach kasowych Kępińskiego Ośrodka Kultury, 

b) KOK -  należy przez to rozumieć Kępiński Ośrodek Kultury. 

c) komplecie dokumentów finansowo-księgowych - należy przez to rozumieć prawidłowo 

wypełnione miesięczne zestawienia sprzedaży, miesięczne raporty z kas fiskalnych oraz 

pozostałe dokumenty, na podstawie których sporządzono miesięczne zestawienia 

sprzedaży na stanowisku kasowym. 

 

§ 2. 

Ustala się piąty dzień miesiąca następującego po miesiącu rozliczeniowym jako 

nieprzekraczalny termin złożenia do Głównego Księgowego KOK kompletów dokumentów 

finansowo-księgowych z każdego, czynnego w miesiącu rozliczeniowym, stanowiska kasowego 

w KOK. 

 

§ 3. 

Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcy Dyrektora Kępińskiego Ośrodka Kultury 

 

§ 4. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

Dyrektor Kępińskiego Ośrodka Kultury 

/-/ Dariusz Leśniarek 

 


