ZARZADZENIE NR 14/2023
DYREKTORA KEPINSKIEGO OSRODKA KULTURY
z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: powolania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatku bedacych
w posiadaniu Kepinskiego Osrodka Kultury

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
oraz na podstawie §17. pkt. 1 oraz instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
ksiggowych przyjetej Zarzadzeniem nr 16/2011 Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury
zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ Komisj¢ Likwidacyjna celem dokonania likwidacji sktadnikow majatku,
w stosunku do ktorych stwierdzono zty stan techniczny lub posiadane wady zagrazajace
bezpieczenstwu uzytkownikoéw, lub tez catkowicie stracity warto$¢ uzytkowa.

§2
Ustala si¢ sktad Komis;ji Likwidacyjnej w osobach:
1. Anna Kupczak — przewodniczaca.
2. Monika Bartnicka - Tyc — cztonek.
3. Magdalena Bendzinska — cztonek.

§3
1. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
2. Termin zakonczenia zadania, o ktorym mowa w §1 ustala si¢ na dzien 20 listopada 2023 r.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Kepinskiego
Osrodka Kultury.

§5

Tracg moc:

1. Zarzadzenie nr 1/2021 Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury 2z dnia
2 marca 2021 r. w sprawie powolania komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatku bedacych
w posiadaniu Kepinskiego Osrodka Kultury.

2. Zarzadzenie nr 5/2021 Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury z dnia 22.03.2021
w sprawie likwidacji sktadnikow majatku bedacych w posiadaniu Kepinskiego Osrodka
Kultury.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalacznik:
1. Regulamin Komisji Likwidacyjne;.

Dyrektor Kepinskiego Osrodka Kultury

/-/ Dariusz Le$niarek



Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 14/2023
Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

REGULAMIN
KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§1

. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisjg dokonuje czynnos$ci likwidacyjne majatku

znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Kepinskiego Osrodka Kultury.

. Likwidacja sktadnikéw majatkowych moze dotyczy¢: srodkéw trwatych, pozostatych

srodkoéw zewidencjonowanych oraz innych sktadnikow majatkowych.

. Jako sktadniki majatku rozumie si¢:

1) $rodki trwate,

2) pozostate srodki zewidencjonowane;

3) wartosci niematerialne 1 prawne;

4) inne sktadniki majatkowe.

. Przewodniczacy Komisji ustala termin i miejsce pierwszego posiedzenia Komisji.

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej 2 osobowym, przy czym

podzial zadan i harmonogram ich wykonania ustala Przewodniczacy Komisji na pierwszym

posiedzeniu Komisji.

. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego proponowanego do likwidacji;

2) zbadanie, czy przeznaczone do likwidacji sktadniki majatkowe byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie zakonserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.;

3) w przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji ma by¢ sprzet elektroniczny,
komputerowy, urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory itp. otrzymanie pisemnej
opinii o stanie technicznym od zewnetrznego rzeczoznawcy;

4) ustalenie sposobu likwidacji przeznaczonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow zgodnie z aktualnymi przepisami prawa poprzez np.:

a) zlomowanie,

b) wywiezienie na wysypisko,

c) utylizacja,

d) rozbiorka

e) przekazanie innym jednostkom samorzadowym, lub organizacjom pozarzadowym.

5) sporzadzenie wniosku o likwidacje sktadnikow majatkowych z zalgcznikami
1 przedlozenie do akceptacji Dyrektorowi Kepinskiego Osrodka Kultury, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

6) przygotowanie na podstawie zaakceptowanego przez Dyrektora Kepinskiego Osrodka
Kultury wniosku likwidacyjnego projektu zarzadzenia, 1 przedlozenie Dyrektorowi
do podpisu.

7) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatkowych, stanowigcych
wlasno$¢ Kepinskiego Os$rodka Kultury na podstawie zarzadzenia wydanego
przez Dyrektora;

8) w sytuacji, gdy sktadnik majatkowy zdaniem Komisji bedzie przeznaczony
do przekazania, po akceptacji wniosku likwidacyjnego przez Dyrektora Kepinskiego
Osrodka Kultury i wydaniu przez niego wlasciwe
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9) go zarzadzenia Komisja przygotowuje 1 umieszcza w Biuletynie Informacji Publiczne;,
na stronie podmiotowe;j informacj¢
o zbednych i zuzytych sktadnikach majatku ruchomego.
10) sporzadzenie z czynnosci opisanych w pkt. 7 1 8 protokotow:
a) Protokot likwidacji sktadnikow majatku ruchomego poprzez utylizacje,
z zalacznikami dokumentujacymi,
b) Protokét likwidacji  sktadnikow majatku  ruchomego poprzez przekazanie,
z zalacznikami dokumentujacymi,
c) Protokot likwidacji $rodkow trwatych poprzez utylizacje, z zalgcznikami
dokumentujacymi,
d) Protokot likwidacji $rodkoéw trwatych poprzez przekazanie. z zalgcznikami
dokumentujacymi,
11) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego.

§2

Zgloszenia braku przydatnosci poszczegodlnych rzeczowych skladnikéw majatku

(srodkow trwalych, pozostatych §rodkoéw i innych sktadnikow majatkowych) moze dokonaé
dodatkowo kazdy pracownik Kepinskiego Osrodka Kultury poprzez pisemne ztozenie wniosku
do Komisji. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

§3

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w § 2 ustala termin i miejsce
posiedzenia Komisji.

1.

§4

Likwidacja sktadnikéw majatkowych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem

takze:

1) przypadkami losowymi np. pozar, powddz, kradziez;

2) decyzjami ekonomicznymi np. zuzyciem technologicznym 1 potrzeba wymiany
urzadzen;

3) wzgledami organizacyjnymi i konieczno$cig wymiany;

4) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ poprzez utylizacje zgodnie

ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym:

1) fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje co najmniej jeden cztonek Komisji
w obecnosci przewodniczacego Komisji:

2) dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego;

W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet elektroniczny, komputerowy,

urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory itp., ktére podlegaja utylizacji zgodnie

z odrebnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem

dokonania utylizacji:

1) dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego;

2) w przypadku gdy odbior sprzetu przez wyspecjalizowana firme utylizacyjng jest
pozniejszy niz sporzadzenie protokotu likwidacyjnego, za dat¢ wyksiegowania
sktadnika majatku, uznaje si¢ dat¢ sporzadzenia protokotu likwidacji;

3) dokument potwierdzajacy utylizacj¢ dotacza si¢ do dokumentacji nie p6zniej niz w ciggu
1 miesigca od daty sporzadzenia protokotu likwidacyjnego.
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Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§5
Komisja sporzadza protokét likwidacyjny, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 pkt. 10 zgodnie
z zalacznikiem nr 8 do regulaminu.
Do protokotu dotgcza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty
Protokoét zatwierdza Dyrektor Kepinskiego Osrodka Kultury.
Jeden zatwierdzony protokot likwidacyjny wraz z zatacznikami musi zosta¢ dostarczony
do Gléwnego Ksiegowego celem wyksiegowania sktadnikow majatku w ciggu 14 dni
od daty podpisania go przez cztonkow Komisji, drugi otrzymuje Dyrektor Kepinskiego
Osrodka Kultury, a trzeci pozostaje u przewodniczacego Komisji.

Zakaczniki:

1.

PRI W

Zatacznik nr 1 — Wniosek o likwidacj¢ sktadnikow majatkowych uzytkowanych

w Kepinskim O$rodku Kultury (wzor).

Zatacznik nr 2 — Wniosek o likwidacj¢ lub przekazanie przedmiotéw majatku ruchomego
bedacego w posiadaniu Kepinskiego Osrodka Kultury (wzor).

Zatacznik nr 3 - Protokot likwidacji sktadnikow majatku ruchomego poprzez utylizacjg (wzor).
Zatacznik nr 4 - Protokot likwidacji sktadnikow majatku ruchomego poprzez przekazanie (wzor).
Zatacznik nr 5 - Protokot likwidacji srodkéw trwatych poprzez utylizacj¢ (wzor).

Zatacznik nr 6 - Protokot likwidacji $rodkow trwatych poprzez przekazanie (wzor).

Zatacznik nr 7 - Protokot likwidacji warto$ci niematerialnych i prawnych (wzor).

Zatacznik nr 8 - Protokot Nr ... zdnia ................... Komisji Likwidacyjne;j

dziatajacej w Kepinskim Osrodku Kultury (wzér).

Dyrektor Kepinskiego Osrodka Kultury

/-/ Dariusz Le$niarek
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Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej

Whiosek
o likwidacje skladnikow majatkowych uzytkowanych
w Kepinskim Osrodku Kultury
(wzor)

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegélnionych sktadnikéw majatkowych b:

Lp. | Okreslenie skladnika, | Ilo$¢ Nr Wartosé Uzasadnienie
rok nabycia, numer inwentarzowy powodu likwidacji
fabryczny (jezeli jest)

Wartos€ razem: ........oovveeeunnnnn... zt.

Kepno, dnia ............ooooiiis

(Podpis wnioskodawcy)

" — w razie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli.



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
m.p.

Whiosek
o likwidacje lub przekazanie przedmiotow majatku ruchomego
bedacego w posiadaniu Kepinskiego Osrodka Kultury
(wzor)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

....................................... - przewodniczacy komisji
....................................... - czlonek komisji

....................................... - cztonek komisji

dzialajac na podstawie Zarzadzenia Nr ............... Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury,

po ocenie przydatnosci do dalszego uzytkowania zuzytych lub zbednych sktadnikéw majatku
ruchomego wnioskuje o wykonanie dziatan likwidacyjnych w stosunku do U

Ip nazwa nr jom. | ilos¢ | cena | wartos$¢ uwagi
inwent.
Warto$¢ razem: ............coeeueennn. zh.
Komisja proponuje dokona¢ likwidacji przez:
L
sktadnikow majatku wymienionych w poz. od ...... do ..... oraz wykresli¢ z ksiag
inwentarzowych.
2
sktadnikow majatku wymienionych w poz. od ...... do ..... oraz wykresli¢ z ksiag
inwentarzowych.

W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna zwraca si¢ z prosba do Dyrektora Kepinskiego
Osrodka Kultury o wyrazenie akceptacji proponowanych dziatan poprzez parafowanie
niniejszego wniosku 1 wydanie zarzadzenia umozliwiajacego podjecie czynnosci
likwidacyjnych.

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej

Data sporzadzenia: ..........................

D" — wrazie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli.



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
m.p.

Kepno, dnia: ..............coeevenn.
Protokot

likwidacji skladnikow majatku ruchomego poprzez utylizacje
(wzor)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

....................................... - przewodniczacy komisji
....................................... - cztonek komisji

....................................... - cztonek komisji

dzialajac na podstawie Zarzadzenia .................. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury,

oraz Zarzadzenia ............. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury Komisja Likwidacyjna
dokonuje usunigcia sktadnikéw majatku ruchomego poprzez utylizacje V:

Ip | nazwa nr ilo§¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

Jednoczesnie Komisja Likwidacyjna wnosi do Glownego Ksiggowego KOK o dokonanie
odpowiednich wpisow w Ksiedze Inwentarzowej KOK.

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej

D' — w razie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
m.p.

Kepno, dnia: ...
Protokél

likwidacji skladnikow majatku ruchomego poprzez przekazanie
(wzor)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

....................................... - przewodniczacy komisji
....................................... - cztonek komisji

....................................... - cztonek komisji

dzialajac na podstawie Zarzadzenia .................. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury,

oraz Zarzadzenia ............. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury Komisja Likwidacyjna
dokonuje usunigcia sktadnikéw majatku ruchomego poprzez przekazanie :

Ip | nazwa nr ilo$s¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

Jednoczesnie Komisja Likwidacyjna wnosi do Glownego Ksiggowego KOK o dokonanie
odpowiednich wpiséw w Ksigdze Inwentarzowej KOK.

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej

D — w razie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli



Zalgcznik Nr 5
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
m.p.

Kepno, dnia: ...
Protokél

likwidacji Srodkéw trwalych poprzez utylizacje
(wzor)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

....................................... - przewodniczacy komisji
....................................... - cztonek komisji

....................................... - cztonek komisji

dzialajac na podstawie Zarzadzenia .................. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury,

oraz Zarzadzenia ............. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury Komisja Likwidacyjna
dokonuje usunigcia srodkoéw trwatych poprzez utylizacje:

Ip | nazwa nr ilo$s¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

Jednoczesnie Komisja Likwidacyjna wnosi do Gtownego Ksiggowego KOK o dokonanie
odpowiednich wpiséw w Ksiedze Srodkéw Trwatych KOK.

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej

D' — w razie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli



Zalgcznik Nr 6
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
m.p.

Kepno, dnia: ...
Protokél

likwidacji Srodkéw trwalych poprzez przekazanie
(wzor)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

....................................... - przewodniczacy komisji
....................................... - cztonek komisji

....................................... - cztonek komisji

dzialajac na podstawie Zarzadzenia .................. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury,

oraz Zarzadzenia ............. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury Komisja Likwidacyjna
dokonuje usunigcia srodkow trwalych poprzez przekazanie:

Ip | nazwa nr ilo$s¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

Jednoczesnie Komisja Likwidacyjna wnosi do Glownego Ksiggowego KOK o dokonanie
odpowiednich wpiséw w Ksiedze Srodkéw Trwatych KOK.

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej

D — w razie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli



Zalgcznik Nr 7
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
m.p.

Kepno, dnia: ...
Protokél

likwidacji warto$ci niematerialnych i prawnych
(wzor)

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

....................................... - przewodniczacy komisji
....................................... - cztonek komisji

....................................... - cztonek komisji

dzialajac na podstawie Zarzadzenia .................. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury,

oraz Zarzadzenia ............. Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury Komisja Likwidacyjna
dokonuje usunigcia srodkow trwatych poprzez przekazanie V:

Ip | nazwa nr ilo$s¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

Jednoczesnie Komisja Likwidacyjna wnosi do Glownego Ksiggowego KOK o dokonanie
odpowiednich wpisow w Ksiedze WNiP KOK.

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej

D — w razie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli



Zalgcznik Nr 8
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej

m.p.
Protokot Nr ......
zdnia .....oeevineinnnnnn
Komisji Likwidacyjnej
dzialajacej w Kepinskim Osrodku Kultury
(wzor)
Zgodnie z Zarzadzeniem Nr ... . ......... dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury z dnia

.......................... r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzania
likwidacji sktadnikow majatkowych w Kepinskim Osrodku Kultury oraz regulaminem
jej dziatania, Komisja w sktadzie:

....................................... - przewodniczacy komisji
....................................... - cztonek komisji
....................................... - cztonek komisji

po przeprowadzeniu ogledzin dokonata oceny przydatnosci sktadnikéw majatkowych
do dalszego uzytkowania, oraz rozpatrzyta wszystkie ztozone wnioski pracownikéw i ztozyta
w dniu ... wniosek o likwidacje lub przekazanie przedmiotow majatku
ruchomego bedacego w posiadaniu Kepinskiego Osrodka Kultury.

Po otrzymaniu akceptacji 1 wydaniu przez Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury
zarzadzenianr .....................
Komisja wykonata nastepujace dziatania V:

1. Dokonata likwidacji przez utylizacje nastepujacych srodkéw zewidencjonowanych :

Ip | nazwa nr ilos¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

2. Dokonata likwidacji przez przekazanie nastgpujacych srodkéw zewidencjonowanych 2:

Ip | nazwa nr ilos¢ | wartos¢ | sposob Nazwa
inwent. likwidacji | instytucji

Razem:




3. Dokonata likwidacji przez utylizacje nastepujacych $rodkow trwatych 2):

Ip | nazwa nr ilos¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

4. Dokonala likwidacji przez przekazanie nastepujacych srodkow trwatych 2):

Ip | nazwa nr ilos¢ | wartos¢ | sposob nazwa
inwent. likwidacji instytucji

Razem:

5. Dokonata likwidacji przez utylizacje nastepujacych wartoéci niematerialnych i prawnych 2:

Ip | nazwa nr ilos¢ | wartos¢ | sposob uwagi
inwent. likwidacji

Razem:

Dodatkowe wyjasnienia:

Jednoczesnie Komisja Likwidacyjna wniosta do Gtownego Ksiggowego KOK o dokonanie
odpowiednich wpisow w Ksiegach Inwentarzowych, Srodkéw Trwalych 1 WNiP Kepinskiego
Osrodka Kultury.

Wykaz zatacznikéw




Na tym protokdét zakonczono 1 podpisano.

Podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej

(podpis i pieczatka Glownego Ksiggowego)

Stanowisko Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury:

(podpis i pieczatka Dyrektora)

D —w przypadku nie dokonywania likwidacji okre$lonego rodzaju sktadnikéw odpowiednig tabele usunaé,
a w miejsce tabeli wpisac ,,nie dotyczy”.

2 —w razie potrzeby nalezy doda¢ kolejne wiersze w tabeli
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