ZARZADZENIE NR 17/2023
DYREKTORA KEPINSKIEGO OSRODKA KULTURY
z dnia 6 listopada 2023

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Jarmarku BoZonarodzeniowego dla wystawcow
podczas  organizowanego przez Kepinski Osrodek  Kultury Jarmarku
Bozonarodzeniowego w dniu 16 grudnia 2023 r.

Na podstawie §10 pkt. 4, 5, 9 uchwaty nr XXXI1/240/2016 z dnia 20 grudnia 2016 r.
w sprawie nadania Statutu Kepinskiego Osrodka Kultury oraz art. 659 — 692 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin Jarmarku Bozonarodzeniowego dla wystawcow podczas
organizowanego przez Kepinski Osrodek Kultury w dniu 16 grudnia 2023 r. Jarmarku
Bozonarodzeniowego w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Kepinskiego O$rodka Kultury
wg zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Kepinskiego Osrodka Kultury

/-/ Imi¢ Nazwisko



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 17/2023

Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury
zdnia 6.11.2023 r.

REGULAMIN
JARMARKU BOZONARODZENIOWEGO
w Kepnie — 2023 r.

§1

Cele
Jarmark Bozonarodzeniowy w Kepnie, zwany dalej ,,Jarmarkiem” jest przedsi¢wzi¢ciem
wystawienniczo — handlowym dla wytworcéow regionalnych wyrobéw, przedmiotéw
uzytkowych oraz artystycznych i naturalnych produktow spozywczych, a takze dla
sprzedawcow asortymentu o charakterze Swiatecznym (np. ozdob choinkowych, Swiec,
oplatkow itp.).
Organizatorem jest Kepinski Osrodek Kultury w Kepnie, ul. Broniewskiego 5.

§2
Czas i miejsce
Jarmark jest organizowany w dniu 16 grudnia 2023 roku (sobota) na kepinskim Rynku,
w godzinach od 11:00 do 18:00.

§3
Procedura zgloszenia. Zasady uczestnictwa
1. Osoba, badz firma wyrazajaca che¢ wystawienia swoich produktéw, zobowigzana jest do
dokonania zgtoszenia wytacznie na KARCIE ZGLOSZENIA WYSTAWCY stanowiacej
Zatacznik Nr 2 niniejszego regulaminu.
2. Zgloszenia uczestnictwa w JARMARKU przyjmowane s3 najpozniej do godz. 13:00
dnia 30 listopada 2023 roku. Dopuszczalne formy przekazania dokumentow:
a) korespondencyjnie (wydrukowana, wypetniona i podpisana KARTA ZGLOSZENIA
WYSTAWCY oraz wydrukowany, podpisany niniejszy Regulamin) na adres:

Kepinski Osrodek Kultury

ul. Broniewskiego 5

63-600 Kepno

z dopiskiem: JARMARK 2023 KEPNO - ZGLOSZENIE WYSTAWCY

b) elektronicznie (do e-maila nalezy dolqczy¢ skan wypetnionej i podpisanej KARTY
ZGLOSZENIA WYSTAWCY oraz skan podpisanego niniejszego Regulaminu) na
adres mailowy:

sekretariat@kok.kepno.pl
w temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: JARMARK 2023 KEPNO — ZGLOSZENIE
WYSTAWCY

c) osobiscie (wydrukowana, wypetniona i podpisana KARTA ZGLOSZENIA
WYSTAWCY oraz wydrukowany, podpisany niniejszy Regulamin) w sekretariacie
Kepinskiego Osrodka Kultury od poniedzialku do piatku w godzinach 9:00-
15:00.


mailto:sekretariat@kok.kepno.pl
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Organizator zapewnia stoiska - zadaszone domki wystawiennicze (zwane dalej domkami)
o wymiarach przyblizonych do przedstawionych na rysunku, ktory znajduje si¢ w
Zataczniku Nr 1 do Regulaminu.

Domki beda udostepniane odptatnie. Optata za 1 domek wynosi:

a) dla przedsiebiorcéw, oséb fizycznych 1 prawnych: 360,00 zi netto (stownie zlotych:
trzysta sze$c¢dziesiagt 00/100 netto) za domek;

b) dla stowarzyszen i organizacji pozarzadowych, majacych siedzib¢ na terenie gminy
Kepno oraz instytucji samorzagdowych gminy Kepno: 180,00 z1 netto (stownie zlotych:
sto osiemdziesigt 00/100 netto) za calg powierzchni¢ domku. ORGANIZATOR
DOPUSZCZA MOZLIWOSC UMIESZCZENIA DWOCH TEGO RODZAJU
PODMIOTOW W JEDNYM DOMKU - z odptatnoscia 90,00 zI netto (stownie
ztotych: dziewigcédziesiat 00/100 netto) za potowe powierzchni.

Zwolnione z optaty abonamentowej sg organizacje, ktore wynajmuja domki wytacznie

na przeprowadzenie udokumentowanej zbiorki publiczne;.

Organizator przyjmuje zasad¢ 1 podmiot = 1 domek (z wyj. § 3 pkt 4b).

Preferowane beda stoiska o charakterze $wiatecznym, w ktorych prowadzona bedzie

sprzedaz

takiego asortymentu, jak m.in.:

a) ceramika artystyczna,

b) dzbany, wazy, kubki i inne naczynia z nadrukami,

c) wyroby regionalne, w tym: goralskie,

d) bombki, fancuchy, o§wietlenie i inne ozdoby choinkowe,

e) stroiki, $wiece, oplatki,

f) choinki (zar6wno zywe, jak i sztuczne),

g) pamiatki, ozdoby, rgkodzieto,

h) wlasnorgcznie robiona bizuteria, obrusy, serwety,

1) artykuly spozywcze w tym: slodycze (ciasta bozonarodzeniowe, owoce i orzechy:
suszone, prazone, itp.), drobne przekaski, potrawy i wyroby regionalne (np. wedliny,
szynki wedzone, sery, itp.), wypieki $wiateczne (pierniki, keksy, babki, ciasteczka
kruche, sgkacze, itp.), Zywnos$¢ ekologiczna,

j) gastronomia w tym: miod pitny, nalewki, soki, itp.

k) inny asortyment zaakceptowany przez Organizatora.

Wszelkie obowiazki sprzedawcy zwigzane ze sprzedazg produktéw: zezwolenia, podatki,

koncesje, licencje, ubezpieczenia i inne oplaty lezg w gestiit Wystawcy.

Domek przeznaczony jest wytacznie dla Wystawcy.

. Asortyment sprzedawanych artykutow musi by¢ zgodny z podanym Organizatorowi w

Karcie Zgloszenia Wystawcy i1 zatwierdzony przez Organizatora.

. Stoiska muszg posiada¢ stosowna, Swiateczng dekoracje wykonang przez Wystawce.

§4
Weryfikacja zgloszen. Wybor wystawcow. Oplaty
Organizator w okresie od 01.12.2023 r. do 05.12.2023 r. weryfikuje ztozone oferty 1
dokonuje wyboru podmiotéw do udziatu w Jarmarku.
Organizator zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia zgloszenia bez podania

przyczyny.

. Lista podmiotéw wybranych do udziatu w Jarmarku zostanie umieszczona na stronie

www.kok.kepno.pl w dniu 05.12.2023 r. w godz. popoludniowych Informacja réwniez
zostanie przekazana telefonicznie wybranym podmiotom - Wystawcom.

Wystawcey wybrani do udzialu w Jarmarku zobowigzani sg dokona¢ optaty, o ktorej mowa
w § 3 pkt 4 za domek najp6zniej do dnia 08.12.2023 r.:
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a) gotowka w kasie Kepinskiego Osrodka Kultury w Kepnie (ul. Broniewskiego 5)
b) przelewem na konto Kepinskiego Osrodka Kultury:
86 1090 1144 0000 0001 1112 2158
(w tytule przelewu nalezy wpisac: ,,Oplata za domek Jarmark Bozonarodzeniowy
2023 Kepno”
Dokonanie terminowej wptaty upowaznia Wystawce do udziatu w Jarmarku.
Whiesiona optata nie podlega zwrotowi.
Organizator zastrzega sobie prawo przydzielenia poszczegélnych domkéw Wystawcom
wg sporzadzonego przez siebie planu zagospodarowania Jarmarku.

§5

Przekazanie stoisk
Przekazanie domku Wystawcy nastapi w dniu 16.12.2023 r. w godz. od 7:00 do 9:45.
Odbioér domku od Wystawcy nastapi w dniu 16.12.2023 r. o godz. 18:00.
Przejecie domku przez Wystawce oraz odbidr domku przez Organizatora nastgpi wylacznie
na podstawie podpisania protokotu odbioru domku.
Nie dopuszcza si¢ parkowania pojazdow Wystawcow przy stanowiskach handlowych,
za wyjatkiem czasu przeznaczonego na wyladunek i zatadunek towaru.

§6
Obowiazki Wystawcy

Wystawca jest zobowigzany do:

1.

2.

[98)

e

Przebywania lub pozostawienia osoby odpowiedzialnej na stoisku w domku podczas
trwania Jarmarku.

Prowadzenia stoiska w godzinach wyznaczonych w § 2 Regulaminu bez mozliwos$ci
zamknigcia stoiska przed ustalong w Regulaminie godzing.

Utrzymywania porzadku wewnatrz domku oraz wokot niego w trakcie korzystania.
Wyposazenia domku w regaty, poiki i inne elementy niezb¢dne do ekspozycji asortymentu
we wlasnym zakresie.

Ubezpieczenia dziatalno$ci na wlasny koszt 1 ryzyko.

Ods$niezania dachu domku i powierzchni przed stoiskiem na wypadek silnych opadéw
Sniegu.

Przekazania Organizatorowi domku w takim stanie, jakim zostal mu on udostgpniony,
t]. wysprzatany 1 oczyszczony z wszelkich wtasnych dekoracji, opakowan 1 nieczystosci.
Pokrycia kosztow naprawy lub zakupu uszkodzonych lub zaginionych elementéw domku.

§7
Zakazy

Wystawcy zabrania si¢:

1.

2.

wnhkw

~

Prowadzenia na terenie Jarmarku dzialalnos$ci naruszajacej dobre obyczaje, godnos$c
1 uczucia religijne.

Udostepniania domku osobom trzecim, pod rygorem natychmiastowego nakazu
opuszczenia terenu Jarmarku oraz naliczania Wystawcy kar umownych.

Sprzedazy fatszywych produktow oraz produktow, na ktore Wystawca nie posiada licenc;ji.
Uzywania w domkach grzejnikow elektrycznych 1 otwartego ognia.

Ingerencji w konstrukcje domkow, szczegdlnie wbijania gwozdzi, wkretdw, pinesek
1 zszywek itp.

Whijania oraz przytwierdzania do nawierzchni Rynku: hakow, kotwic itp.

Trwatego plakatowania powierzchni domkow.

Montazu dodatkowych wiasnych stoisk handlowych.



9.

1.

2.
3.

2.
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Emitowania indywidualnej muzyki 1 reklam.

§8
Kary umowne
Organizator zastrzega sobie prawo do naliczania Wystawcom kar umownych w wysokosci
do 1500,00 z1 za kazde z ponizszych naruszen:
a)rezygnacja z handlu w domku po 08.12.2022 r., a takze w dniu Jarmarku, tj. 16.12.2023 r.
lub jego opuszczenie przed godzing 18:00 bez wezesniejszej zgody Organizatora;
b)prowadzenie sprzedazy w godzinach niezgodnych z Regulaminem;
c)pozostawianie nieczystosci wokol przydzielonego domku w momencie zdawania
go Organizatorowi;
d)parkowanie pojazdow Wystawcow przy stanowiskach handlowych w godzinach otwarcia
Jarmarku;
¢) uszkodzenie domkow;
f) naruszanie wszelkich innych postanowien niniejszego Regulaminu.
Wysokos$¢ kary umownej (do limitu okreslonego w § 8 pkt 1) ustala Organizator.
Organizator zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego za
powstate szkody, jesli ich wysokos$¢ przekroczy warto$¢ kary umowne;j.

§9
Postanowienia koncowe
Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikajace z dzialania sily wyzszej,
tj. zdarzen takich jak m.in.: pozar, powddz, atak terrorystyczny, kleski zywiolowe,
pandemie, epidemie.
Organizator nie ponosi odpowiedzialno$ci za:

a) eksponaty i towar wystawiony na stoisku,
b) za uszkodzenia powstate na osobie lub mieniu Wystawcy przed, po i w trakcie trwania

Jarmarku,

¢) za szkody spowodowane kradzieza, ogniem, wichura, deszczem, zamieciami $nieznymi,

eksplozja, zalaniem woda, przerwa w dostawie lub przepigciem pradu 1 innymi
przyczynami losowymi.

. Uczestnicy Jarmarku s3g zobowigzani do przestrzegania postanowien niniejszego

Regulaminu.

. Organizator ma prawo do zmiany zapisOw niniejszego Regulaminu, o czym poinformuje

oferentow
1 Wystawcow.

. W kwestiach spornych ostateczng decyzj¢ podejmuje Organizator.

Potwierdzeniem akceptacji Regulaminu Jarmarku jest ztozenie podpisu na ponizszym
o$wiadczeniu.

. Regulamin Jarmarku Bozonarodzeniowego w Kepnie — 2023 r. i Karta Zgloszenia

Wystawey dostepne sa na stronie internetowej: www.kok.kepno.pl oraz w sekretariacie
Kepinskiego Osrodka Kultury.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany, oSwiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescia Regulaminu Jarmarku

Bozonarodzeniowego w Kepnie — 2023 r., spelniam postawione wymagania i zobowiazuje
sie
do jego przestrzegania.


http://www.kok.kepno.pl/

W przypadku otrzymania informacji o dopuszczeniu do sprzedazy podczas Jarmarku
Bozonarodzeniowego zobowiazuje¢ si¢ do uiszczenia wskazanej w Regulaminie oplaty
abonamentowej w terminie do 08.12.2023 r.

Data i podpis Oferenta - Wystawcy

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119) — dalej RODO — informujemy, Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Kepinskiego O$rodka Kultury w
Kepnie, ul. Broniewskiego 5, 63-600 K¢pno.
2. Inspektorem Ochrony Danych w Kepinskim Osrodku Kultury w Kepnie jest Pani Ewelina Pieles,
iod.ewelina.pieles@info-trans.pl.
3. Administrator danych osobowych — przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowiazujacych przepisOw prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:
a) wypeklienia obowigzkow prawnych ciazacych na Kepinskim Os$rodku Kultury
w Kepnie;
b) realizacji umoéw zawartych z kontrahentami oraz uméw cywilno-prawnych z osobami
wspotpracujacymi z Kepinskim Osrodkiem Kultury w Kepnie;
¢) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym przez Administratora;
d) w pozostaltych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie
na podstawie wcze$niej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.
5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt. 4 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:
a) organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowiazujacego prawa;
b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umow podpisanych z Kepinskim Osrodkiem
Kultury w Ke¢pnie przetwarzaja dane osobowe, dla ktorych Administratorem jest Kepinski Osrodek
Kultury.
6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt. 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.
7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:
a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa
nieprawidlowe lub niekompletne;
¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku gdy:
— dane nie sg juz niezbgdne do celow, dla ktdrych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
— osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
— dane osobowe przetwarzane s3 niezgodnie z prawem,
— dane osobowe musza by¢ usunicte w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego
Z przepisOw prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:
— osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,



— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢
usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzgdne wobec podstawy
sprzeciwu,

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastgpujace przestanki:
— przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza
lub na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,

— przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa
nastepujace przestanki:

— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej przez Administratora,

— przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych

przez Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzgdny charakter
wobec tych interesdw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnos$ci osoby, ktorej dane dotycza,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktdrej dane dotyczg jest
dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$¢
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
z obowigzujagcym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Kepinskim
Osrodku Kultury Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.
12. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Data i podpis Oferenta - Wystawcy



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Jarmarku BoZonarodzeniowego w Kepnie — 2023 r.

Orientacyjny wyglad i wymiary domku wystawienniczego

280 cm e ‘ -” 370Cm




Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Jarmarku BoZonarodzeniowego w Kepnie — 2023 r.

KARTA ZGtOSZENIA WYSTAWCY

SIARMARIG-2r | KCEK e cavodel
B o Z o N A Ro D Z E N I 0 WY KEPIRSKI O0SRODEK KULTURY Kultury

ul. Broniewskiego 5, 63-600 Kepno
16 GRUDNIA 2023 ROKU Tel: (62) 78 27 128

KEPNO e-mail:
sekretariat@kok.kepno.pl
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(Pelna nazwa firmy, imie i nazwisko osoby reprezentujqcej firme)
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Rodzaj oferty / opis asortymentu: rodzaj, produkcja wlasna lub kraj pochodzenia produktu.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 T.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04), wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych: imienia i nazwiska, numeru telefonu, wieku, wizerunku, w celu realizacji imprezy organizowanej przez
Kepinski Oérodek Kultury, a takze wykorzystania wizerunku w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych, promocyjno -
marketingowych i Jego rozpowszechmanle bez ograniczen terytorialnych i czasowych, w szczegdlnosci poprzez umieszczanie
fotografii, filméw i nagran diZwiekowych: w serwisach internetowych prowadzacych przez Administratora, w innych
elektronicznych $rodkach przekazu zarzadzanych, lub wykorzystywanych w dowolnym zakresie przez Administratora,
w publikacjach Administratora, a takze w publikacjach i serwisach 0sob trzecich z zastrzezeniem, ze przedmiotowe fotografie i filmy
w publikacjach os6b trzecich moga jedynie ilustrowaé informacje o dzialalnosci prowadzonej przez Administratora,
a ich wykorzystywanie w innym kontekscie nie jest dozwolone.

Zapoznalem/zapoznalam sie i akceptuje Regulamin. Przyjalem (-tam) do wiadomosci, ze administratorem przetwarzanych danych
osobowych jest Dyrektor Kepinskiego Osrodka Kultury, oraz zapoznalem (-tam) si¢ z klauzula informacyjng dostepna w Kepinskim
O$rodku Kultury oraz na stronie internetowej: http://kok kepno.pl, http://kok-kepno.bip.net.pl .

data zgloszenia podpis i pieczed zglaszajacego

T UWAGA! Karta zgloszenia nie jest potwierdzeniem udzialu w Jarmarku. ||||[[|]]]]I11]]

& k@B«

D i o s HEPISKI OSRODEK KULTURY




1.

Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 17/2023

Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury
zdnia 6.11.2023 r.

WYKAZ I ZAKRES ZADAN
pracownikow Kepinskiego Osrodka Kultury w ramach realizacji
zarzadzenia nr 17/2023
Dyrektora Kepinskiego Osrodka Kultury
z dnia 6.11.2023 r.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ nizej wymienionym pracownikom
w opisanym zakresie:

Magdalena Bendzinska — Instruktor merytoryczny:

1) przygotowanie regulaminowych dokumentéw, w tym drukéw do pobrania oraz w wersji
drukowanej czg¢éci handlowej Jarmarku;

2) prowadzenie ewidencji zgloszen;

3) przygotowanie i realizacja kampanii promocyjnej, w tym przygotowanie i obstuga
wpisow na strong¢ internetowg KOK i FB KOK;

4) aktualizacja informacji;

5) udzielanie szczegoétowych informacji zainteresowanym udzialem w cze$ci handlowej
Jarmarku;

6) kontakt z oferentami, w tym wystawcami z poprzednich edycji Jarmarku;

7) przygotowanie projektu listy wystawcoOw na Jarmarku z uzasadnieniem.

Anna Kupcezak - Animator dzialan $rodowiskowych — asystent administracyjny

oraz Alicja Jeziorna - Pracownik ds. dziatan $rodowiskowych i promocji — asystent

administracyjny:

1) udzielanie szczegotowych informacji zainteresowanym udzialem w czgsci handlowe;j
Jarmarku;

2) obstuga oferentow:
a) wydawanie drukow,
b) przyjmowanie zgloszen wraz ze sprawdzeniem poprawnosci wypelnienia

dokumentow,

3) przekazywanie przyjetych zgtoszen pracownikowi prowadzacemu ewidencje.

4) przyjmowanie wptat wraz z nadzorem nad terminowoscia;

5) pomoc merytoryczna pozostatym pracownikom, ktorzy objeci sg niniejszym wykazem.

Monika Bartnicka — Tyc — Instruktor merytoryczny:

1) przygotowanie materialow graficznych;

2) przygotowanie plakatow;

3) zastgpstwo w razie nieobecnos$ci pracownika wymienionego w ust 1;

4) pomoc merytoryczna pozostalym pracownikom, ktorzy objeci sg niniejszym wykazem;

Imienny wykaz 1 zakres dziatah nie zwalnia pracownikéw od wspodipracy 1 dbatosci
o szeroka ofert¢ handlowa prezentowang na Jarmarku.

Dyrektor Kepinskiego Osrodka Kultury

/-/ Imi¢ Nazwisko



